社会组织成立登记流程指引

（持续更新）

一、社会组织成立登记流程

第一步：成立申请

1.提交申请。登录深圳市社会组织信息平台提交成立登记申请书等材料。
网址：http://sgj.mzj.sz.gov.cn:9008/#information
2.下载开户通知书。市民政局审核通过后，申请人打开深圳市社会组织信息平台，点击“社会组织成立申请”，登录后下载《关于开立临时存款账户的通知》电子文件。
网址：http://sgj.mzj.sz.gov.cn:9008/#information
3.开户验资。申请人凭《关于开立临时存款账户的通知》到深圳市内银行以拟办社会组织名称开设临时存款账户，并存入注册资金。
方式一：目前，深圳市民政局与十三家银行（中行、建设、工商、中信、民生、交通、招商、农业、宁波、邮政、宝安桂银、华夏、兴业）进行了签约合作。在上述银行开户的，可由其出具资信证明或询证函回函，或由其通过“民政E线通”系统推送入资数据。

方式二：在其他银行开户的，则由第三方会计师事务所出具验资报告。

备注：1.转账备注需写明“注册资金”。验资材料中不得出现“公司”、“股东”、“投资”等不符合社会组织非营利性质的表述；2.有实物出资的民办教育培训机构或学校需出具验资报告（含资产评估报告）；开办资金只包含实缴的资金金额，不包含实物出资。

第二步：成立登记
4.召开第一次会员大会或理事会。社会团体（含行业协会和异地商会）召开第一届第一次会员大会并形成决议。其中，行业协会和异地商会须于第一次会员大会前将拟任会长、法定代表人、秘书长、监事长等负责人人选报社会工作部进行审核。市委社工部咨询电话：88131027；民办非企业单位、基金会召开第一届第一次理事会并形成决议。
5.线上提交成立材料。“成立登记”所有材料准备齐备后，登录“广东政务服务网”，按照拟办社会组织类型（“社会团体成立登记”、“民办非企业单位的成立登记”、“基金会设立登记”，三选一）办理业务，选择“深圳市”并填写表单信息，将申请材料原件作为附件扫描上传（填写的表单信息须与上传的附件内容保持一致）。
6.线下提交成立材料。线上申请预审通过后，申请人到市民中心B区政务服务中心西厅现场取号提交申请材料原件。
7．领取证书。收到成立登记申请审批通过的短信通知后，领证人或法定代表人携带本人身份证原件到市民中心B区政务服务中心东厅领取社会组织法人登记证书。

8.下载准予许可决定书。打开深圳市社会组织信息平台，点击“社会组织工作平台”下载电子文件。
登录网址：

http://sgj.mzj.sz.gov.cn:9008/index.jhtml#information

咨询电话：

0755-88127479（社会团体，行业协会，基金会）

0755-88127480（民办非企业单位，异地商会）

广东政务服务网系统或账号登陆等问题技术咨询电话：0755-88127853，0755-88127847,0755-88127848
二、社会组织成立登记线上业务办理指引

第一步：成立申请系统填报指引
登录网址：

（http://sgj.mzj.sz.gov.cn:9008/#information）
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输入手机号获取验证码，点击“确认”
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点击“社会组织成立申请”[image: image3.png]HEBRMI T
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点击“下一步”，选择需申请的登记管理机关以及对应社会组织类型，下载表单后点击“下一步”（以社会团体为例）
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系统表单与纸质材料填写完整后点击“下一步”提交，上传对应附件[image: image7.png]MRS
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“社会组织成立申请查询”中可查看历史申请或申请进度[image: image8.png]HEBRMI T





下载《关于开立临时存款账户的通知》电子文件

打开深圳市社会组织信息平台，点击“社会组织成立申请”，登录网址

http://sgj.mzj.sz.gov.cn:9008/index.jhtml#information
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点击“社会组织成立申请查询”，办理状态为“办结”即可点击“下载”。
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第二步：成立登记系统填报指引
登录“广东政务服务网”官网：

（https://www.gdzwfw.gov.cn/portal/v2/branch-hall?orgCode=007542195）

社会组织成立登记为行政许可事项，在“实施清单列表”搜索需办理事项的关键字，按对应的社会组织类型选择“在线办理”[image: image13.png]ARBFF !u FHRBSBER | giim o0
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查询（已暂存、已办结或被驳回的）业务：

广东政务服务网首页，点击“切换区域和部门”，选择“深圳市”“市民政局”，找到“办事记录”。[image: image15.png]FHEARBA
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下载准予许可决定书电子文件
打开社会组织信息平台，点击“社会组织工作平台”，登录网址

http://sgj.mzj.sz.gov.cn:9008/index.jhtml#information
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点击以下网址注册“社会组织工作平台”账号，

https://shzz.mzj.sz.gov.cn:9443/SOCSP_O/registration/registrationPage
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注册账号密码登录后，点击“全生命周期信息”的“业务办理信息”标签，在事项名称的“办结文件”中点击“下载”，即可下载电子文件。

https://shzz.mzj.sz.gov.cn:9443/SOCSP_O/registration/registrationPage
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